SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA USLUGI SPOLECZNE

Ochrona oso6b i mienia w budynku
Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Wojtowskiej 13 w Warszawie
Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza od 750.000 Euro

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.)



ROZDZIAY 1. - Informacje ogdlne.
I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miasto Stoteczne Warszawa
Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
NIP 525 224 84 81, REGON 015259640
Dom Pomocy Spotecznej
ul. Wojtowska 13, 00-224 Warszawa
tel/fax 22 831 52 51; 22 831 52 52
adres strony BIP: www.dpswojtowska.bip.um.warszawa.pl
II. Termin i miejsce wykonania zamowienia.
1. Ustuga ochrony bedzie realizowana:
od dnia 01 stycznia 2019 roku do 31 grudnia 2019 roku.
2. Miejscem wykonania zamowienia jest budynek i teren Domu Pomocy Spolecznej
przy ul. Wojtowskiej 13 w Warszawie
III. Tryb udzielenia zamoéwienia.
1. Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).
Ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone na stronie podmiotowej Biuletynu
Zamowien Publicznej nr 661599-N-2018
IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy i Wykonawca wszelkiego
rodzaju wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje przekazuja:
1) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. - Prawo pocztowe na adres:

Dom Pomocy Spotecznej ul. Wojtowskiej 13 00-224 Warszawa,
2) osobiscie,
3) poczta elektroniczng rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug droga elektroniczng na adres sekretariat@dpswojtowska.pl przy czym kazda
ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

z zastrzezeniem pkt 2).
2. Wykonawca za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie jest zobowigzany
zlozyc:
1) Formularz ofertowy — pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej,
2) Oswiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale II pkt. III 1) w oryginale,
3) Pozostale oswiadczenia, dokumenty i pelnomocnictwa, o ktorych mowa w rozdziale
IT pkt. III w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginatem.
3. Osoby wyznaczone do kontaktu:
- Anna Wiechowska tel 22 831 52 51 wew.17
- Malgorzata Drus tel. 22 635 77 40
4. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie na piSmie na zgloszone w sposob opisany w pkt 1
wnioski dotyczace tresci SIWZ publikujac tres¢ pytania i odpowiedzi na stronie BIP
Zamawiajacego oraz przesylajac tresc¢ zapytania i odpowiedzi wszystkim znanym mu


mailto:sekretariat@dpswojtowska.pl

Wykonawcom pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uptywie terminu, o ktérym mowa
w punkcie 4, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy w kazdym czasie, przed terminem
skladania ofert moze zmieni¢ tres¢ SIWZ, zamieszczajac taka informacje na stronie
BIP www.dpswojtowska.bip.um.warszawa.pl

7. Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania, w wyznaczonym przez siebie terminie
moze wezwacC Wykonawce do udzielenia pisemnych wyjasnien dotyczacych ztozonych
dokumentow lub tresci oferty.

8. Do uzupelnienia oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w rozdziale II pkt III,
Zamawiajacy bedzie wzywal tylko tego Wykonawce, ktorego oferta nie podlega
odrzuceniu i zostanie najwyzej oceniona.

V. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Zamawiajacy skontaktuje si¢ z Wykonawcg wylonionym w wyniku rozstrzygniecia
postepowania w celu powiadomienia o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. Osoby, ktore beda podpisywa¢ umowe w imieniu Wykonawcy, musza przedstawic
Zamawiajagcemu przed podpisaniem umowy odpowiednie pelnomocnictwa do
wyrazania woli w imieniu Wykonawcy, jezeli umocowanie ich nie wynika
z dokumentéw zalgczonych do oferty.

3. Wykonawca przed podpisaniem umowy okaze Zamawiajacemu  polis¢
ubezpieczeniowa potwierdzajaca ubezpieczenie Wykonawcy od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatlalnosci na sume¢ gwarancyjng co najmniej
5.000.000,00 zt. Ubezpieczenie powinno dotyczy¢ odpowiedzialnosci cywilnej za
szkody wynikle z czynow niedozwolonych (OC delikt) oraz odpowiedzialnosci cywilne;j
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy (OC kontrakt).

4. W odniesieniu do osob, ktore beda swiadczyC¢ ustuge ochrony osob i mienia
w budynku Zamawiajacego:

4.1 Wykaz pracownikow ochrony skierowanych do realizacji zamowienia — zalgcznik
nr 1 do umowy,

4.2 Zaswiadczenie o wpisie na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony zgodnie z
wykazem wymienionym w punkcie 4.1.,

4.3 Do wgladu Zamawiajgcego kopie umow zawartych przez Wykonawce
z Pracownikami swiadczacymi ustugi lub dokument ZUS ZUA potwierdzajacy
zgloszenie pracownika do ubezpieczenia.

4.4 Kserokopie¢ dokumentu potwierdzajacego posiadanie wymaganego szkolenia
BHP kazdego pracownika.

VI. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.



VII. Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania

ofert.

VIII. Podwykonawcy.

1.

I.

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca samodzielnie wykonal przedmiot
zamoéwienia tj. Swiadczyl ustuge ochrony oséb i mienia w budynku Domu Pomocy
Spotecznej przy ul. Wojtowskiej 13 w Warszawie przy pomocy pracownikow ochrony
wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikoéw ochrony fizycznej, zatrudnionych
przez Wykonawce.

ROZDZIAL II - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I WARUNKI UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

Przedmiot zaméwienia.

Podstawowe informacje dotyczace przedmiotowego zamowienia:

1.

Przedmiot zamowienia sklasyfikowano wedlug wspolnego slownika zamoéwien pod
kodem
CPV: 79710000-4 ustugi ochroniarskie

. Przedmiotem Zamowienia jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego przy pomocy

pracownikéw ochrony wustugi statej, bezposredniej ochrony fizycznej osOb
przebywajacych i mieszkajacych na terenie Zamawiajgcego oraz mienia skladajacego
si¢ z budynku Domu Pomocy Spotecznej przy ul. Wojtowskiej 13 w Warszawie, jego
pomieszczen oraz rzeczy znajdujacych sie w tych pomieszczeniach.

. Szczegotowe warunki sprawowania ochrony reguluje ustawa z dnia 22 sierpnia

1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 2213).

. Budynek Domu Pomocy Spotecznej /DPS/ zlokalizowany przy ul. Wojtowskiej 13

w Warszawie o powierzchni catkowitej 4720 m?, jest ogrodzony posiada jedno wejscie
glowne, dwa wejscia od strony podworza Domu Pomocy Spotecznej i jedno wyjScie
ewakuacyjne od strony ul. Fondaminskiego. Obiekt od strony podworza wyposazony
jest w podjazd dla dostawcow oraz winde dla osob niepelnosprawnych.

. Informacja o systemach ochrony technicznej zainstalowanych w chronionym

obiekcie:
5.1.system wentylacji i klimatyzacji,
5.2.system alarmowy p.poz podlaczony do Strazy Pozarnej,
5.3.system sygnalizacji wlamania,
5.4.system monitoringu,

. Ochrona osob i mienia realizowana bedzie przez 24 godziny na dobe¢ przez

pracownikow ochrony wpisanych na liste¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej — catodobowo w systemie zmianowym ( 24 godziny) — jeden pracownik



Wymagania Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy niezbedne do prawidlowego
wykonania przedmiotu zamodwienia:

1.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnoS¢ za prawidlowe wyposazenie pracownikow
swiadczacych ustuge oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu
umowy.

System alarmowy ppoz. zainstalowany u Zamawiajacego jest podlaczony do firmy
monitorujgcej sygnaty alarmowe. Pracownicy ochrony w przypadku uruchomienia
si¢ alarmu ppoz. zobowigzani sg do natychmiastowej interwencji polegajacej na
potwierdzeniu alarmu, sprawdzeniu obiektu, poinformowania uprawnionych oséb
ze strony Zamawiajacego oraz odpowiednich stuzb (po uzgodnieniu
z przedstawicielem Zamawiajacego).

Wykonawca zobowiazany jest do Scistej wspolpracy z pracownikami wyznaczonymi
przez Zamawiajacego w zakresie ochrony, bezpieczenstwa chronionego obiektu oraz
informowania o wszelkich zauwazonych zagrozeniach, usterkach
i nieprawidtowosciach zwickszajacych ryzyko powstania szkody w mieniu
podlegajacym ochronie.

W  przypadku zaistnienia okolicznosci zmierzajacych do zagrozenia mienia
Zamawiajacego, a takze terenu przyleglego do budynku DPS, Wykonawca
zobowigzany jest do powiadomienia najblizszg jednostke Policji badz Strazy
Pozarnej.

Wykonawca zobowigzany jest do podejmowania wszelkich czynnosci w celu
przeciwdziatania wystgpieniu wypadkow losowych lub innych zdarzen mogacych
miec¢ wplyw na bezpieczenstwo ludzi, stan techniczny budynku i znajdujacego si¢ w
nim wyposazenia.

Pracownicy ochrony maja obowigzek wzywania osob zaklocajacych porzadek do
opuszczenia budynku, zatrzymania osob stwarzajacych bezposrednie zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ludzi, a takze dla chronionego mienia, w celu ich niezwlocznego
przekazania Policji lub Strazy Miejskiej. Realizujac ten obowigzek pracownicy
ochrony moga, jezeli zajdzie taka potrzeba, korzysta¢c z pomocy grupy
interwencyjnej.

Pracownicy ochrony sa zobowigzani znaé¢ struktur¢ Domu Zamawiajacego
i kierowac¢ interesantow do wlasciwych pomieszczen, czuwac¢ i eliminowac
potencjalne zagrozenie z tym zwigzane. Pracownicy ochrony powinni na biezgco
posiada¢ wiedz¢ o interesantach i osobach postronnych (nie bedacych
pracownikami Zamawiajgcego) aktualnie przebywajacych w obiekcie.

Wykonawca przydzieli koordynatora nadzorujgcego prace pracownikow ochrony
w budynku Zamawiajgcego oraz wyznaczy sposrod pracownikow dowodce obiektu.
Dowoddca odpowiedzialny bedzie za sporzadzanie grafikow pracy oraz za bezposredni
kontakt z przedstawicielami Zamawiajacego. Osoby te zostang wskazane przez
Wykonawce w wykazie stanowigcym zalgcznik nr 1 do umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ cigglego nadzoru nad sprawowaniem
ochrony mienia. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia ,ksigzki stuzby”,
do ktorej pracownicy Wykonawcy wpisywac¢ beda wszelkie spostrzezenia, uwagi
i polecenia Zamawiajgcego oraz istotne wydarzenia zwigzane ze sprawowaniem
ochrony w budynku DPS.



10.Wykonawca odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody
wyrzadzone Zamawiajgcemu przez pracownikow Wykonawcy oraz osoby trzecie
w przypadku niedotozenia przez pracownikow Wykonawcy naleZytej starannosci
przy wykonywaniu umowy.

11.Pracownicy ochrony w sytuacjach zaklocania tadu i porzadku publicznego na
terenie przyleglym do budynku DPS zobowigzani sa do telefonicznego
powiadomienia wtasciwych stuzb.

12.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany kazdego z pracownikow
Wykonawcy, ktory przez swoje zachowanie i jakos¢ wykonywanej pracy dal powod
do uzasadnionych skarg.

13.Szczegotowy zakres czynnosci pracownika ochrony oraz zadania i obowigzki osob
peliacych stuzbe¢ ochrony stanowi zatgcznik Nr 2 stanowigcy integralng czesc
niniejszej SIWZ.

Pozostale wymagania Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy i personelu

Wykonawcy:
1. Pracownicy ochrony muszg miec¢ estetyczne umundurowanie w kolorze ciemnym

z widocznym napisem ,ochrona” oraz odziez zapewniajacag mozliwos¢ wyjScia
na zewnatrz budynku.

N

. Kazdy pracownik ochrony musi posiada¢ identyfikator zawierajgcy nazwe firmy

ochroniarskiej oraz dane personalne pracownika ochrony wraz ze zdj¢ciem.

3. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca (po uzgodnieniu) z Zamawiajacym
w widocznym miejscu na terenie chronionego obiektu umiescit informacje z logo
(znakiem graficznym) swojej firmy oraz numerem telefonu kontaktowego.

4. W okresie zimowym przy ciaglych i obfitych opadach $niegu Zamawiajacy moze
wymagac od pracownikow ochrony odsniezania wejs¢ do budynku DPS oraz wyjsc
ewakuacyjnych.

5. Pracownikom ochrony bezwzglednie zabrania si¢ w czasie pelnienia stuzby:
spozywania alkoholu lub srodkéw odurzajacych, spania oraz informowania oso6b
postronnych o przebiegu stuzby i o zaistniatych zdarzeniach.

6. Po podpisaniu umowy Zamawiajacy przeszkoli pracownikow ochrony:

a/ w zakresie obstugi systemu alarmowego oraz systemu ppoz. zainstalowanego
w budynku DPS,
b/ w zakresie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

7. Pracownicy ochrony realizujacy ustuge w budynku Zamawiajgcego muszg posiadac
aktualne badania lekarskie oraz szkolenia z zakresu BHP. Wykonawca
jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajagcemu dokumentow potwierdzajgcych
posiadanie wymaganego szkolenia BHP, nie pozniej niz przed przystgpieniem danej
osoby do pracy.

8. Wykonawca oswiadcza, ze Pracownikami Swiadczacymi ustugi beda osoby, ktore nie

figuruja w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone oswiadczeniem

Wykonawcy zamieszczonym w formularzu ofertowym - zalgcznik nr 1 do SIWZ.

II. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia Wykonawcy
z postepowania.




1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, Kktérzy:

1.1.nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23 oraz art. 24
ust. 5 pkt 1,
1.2.spetniajg warunki udzialu w postepowaniu.

2. Warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1.2. zostang uznane
za spelnione, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

2.1 posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej
tj. wazna koncesje wydang przez Ministra wlasciwego do spraw wewne¢trznych,
na prowadzenie dzialalnosci w zakresie objetym zamowieniem (ustawa z dnia
22 sierpnia 1997 r. o ochronie os6b i mienia Dz. U. z 2017 r., poz. 2213).
Brak waznej koncesji zostanie oceniony jako niespelnianie warunku,
a Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania.

2.2.posiada zdolnos¢ techniczng i zawodowa tj.:

2.2.1.przedstawi wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w zakresie
niezbednym do wykazania spelniania warunku zdolnosci technicznej

i zawodowej w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz

ktorych ustugi zostaty wykonane. Wykaz musi zawiera¢ co najmniej 3 ustugi

ochrony osob i mienia, realizowane w budynkach uzytecznosci publicznej
realizujgcych ustugi bytowe i catodobowej opieki w szczegolnosci domy pomocy
spotecznej i szpitale, kazda trwajgca minimum 12 kolejnych miesiecy i kazda

o wartosci co najmniej 170.000,00 zt brutto w skali roku, zawarta na okres

minimum 12 miesiecy. Wykonawca musi zalgczy¢ dowody potwierdzajace,

ze kazda z tych ustug zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:

a) referencje, poswiadczenia badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly lub sa wykonywane,

b) jezeli Wykonawca nie jest w stanie uzyskac referencji z powodu
wystgpienia uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wtedy
przedstawia oswiadczenie wtasne,

c¢) w przypadku ustug nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert w postepowaniu.

Brak wykazu lub dowodow potwierdzajacego nalezyte wykonanie ustugi

ocenione zostanie jako niespelnianie warunku, co skutkowac¢ bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

2.2.2. przedstawi wykaz osOb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania przedmiotowego
zamowienia/ nie mniej niz 3 osoby, nie wi¢cej niz 5 osob/

Wykonawca winien samodzielnie speini¢ warunki udzialu w postepowaniu.



3. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania w przypadku zaistnienia podstaw
do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12- 23 i w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy

Pzp.

1)

4)

III1. Wykaz oSwiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

Oswiadczenia stanowigcego zalgcznik nr 3 do SIWZ, bedacego wstepnym
potwierdzeniem, ze Wykonawca: nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 12 - 22 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1, spelnia warunki udziatu
W postepowaniu,
Koncesje na ochrone oséb i mienia w zakresie i formie zgodnej z charakterem
zamowienia w przedmiotowym postepowaniu,
Wykaz wykonanych Ilub wykonywanych ustug ochrony osob i mienia
w budynkach uzytecznosci publicznej realizujgcych ustugi bytowe i calodobowej
opieki w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, kazda
trwajaca minimum 6 kolejnych miesiecy i kazda o wartosci co najmniej
170.000,00 zt brutto na rok z zalgczeniem dokumentow potwierdzajace, ze ustugi
te zostaly wykonane nalezycie. Wykaz musi zawiera¢ co najmniej 3 uslugi -
zalgcznik nr 4,
Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
niezbednych do wykonania przedmiotowego zamowienia oraz informacje
o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1

pkt 13, 14 i 21 wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert (przy podpisaniu umowy),
Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawar! porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci w raz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu (przy podpisaniu umowy),

7) Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci



lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu (przy podpisaniu
umowy),

8) Odpisu z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1,

9) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W stosownej
sytuacji Wykonawca moze przedstawic dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg, ktory ztozyl oferte w tym samym postepowaniu, nie prowadza
do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Niniejsze
oswiadczenie Wykonawca sklada w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji z otwarcia ofert, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy
Pzp. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia oSwiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie. OSswiadczenie
stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ.

1. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie
o udzielenie zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu okreslone w pkt 5) -9) sklada kazdy z Wykonawcow
oddzielnie. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu
okreslone w pkt 2) — 4) sklada jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspolnie.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt III, pkt 5) — 9)
potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia sktada odpowiednio:

2.1. odnosnie pkt. 5) — informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku
braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wilasciwy
organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 141 21,

2.2. odnosnie pkt 6) — 8 - dokument lub dokumenty wystawione w Kkraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze:

2.2.1. nie zalega z oplacaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne albo ze zawar! porozumienie z wlasciwym organem w
sprawie splat tych mnaleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

2.2.2. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

2.3. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2.1. i 2.2.2. powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert. Dokument
wskazany w pkt 2.2.1. powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem tego terminu.

2.4. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢



dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2.1 - 2.2., zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
osOb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy wystawienia dokumentow okreslono w
pkt 2.3.

3. Jezeli w imieniu Wykonawcy oferte sklada pelnomocnik musi by¢ zalgczone
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

4. Zamawiajacy przy ocenie oferty Wykonawcy bedzie stosowal procedure opisang
w art. 24aa ustawy Pzp. tj. w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Po ocenie ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawce, o ktéorym mowa w zdaniu
pierwszym do zlozenia aktualnych na dzien sktadania, oSwiadczen i dokumentow w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni roboczych.

2

Jezeli wybrany Wykonawca nie zlozy wymaganych oswiadczen i dokumentow lub
oswiadczenia i dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza watpliwosci
Zamawiajacego to wowczas Wykonawca zostanie wezwany do ich zlozenia,
uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien w wyznaczonym terminie.

7. Dokumenty wymagane przez Zamawiajgacego, inne niz oswiadczenia wlasne
Wykonawcy beda skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginalem.

8. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu na
podstawie wymaganych oswiadczen i dokumentow wedlug kryterium spelnia/nie
spetnia.

9. W sytuacji kiedy wybrany Wykonawca be¢dzie uchylat si¢ od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wezwie kolejnego Wykonawce, ktory ztozyl oferte najwyzej oceniong

sposrod pozostatych ofert do przedstawienia wymaganych oswiadczen

i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu

i brak podstaw do wykluczenia.

ROZDZIAEL III - WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY.

I. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Oferte pod rygorem niewaznosci nalezy zlozy¢ w formie pisemne;j.

2. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do SIWZ.

4. Sposob dostarczenia Zamawiajgcemu oferty, dokumentéw i oswiadczen oraz ich
forma zostal okreslony w rozdziale I, pkt. IV ppkt 2 SIWZ.

5. Oferta wraz z zalgcznikami powinna by¢ spieta i ponumerowana.

6. Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami (oSwiadczeniami i dokumentami) stanowi
jedna catosc.
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7. Oferta winna sktadac sie z:

7.1. wypelnionego formularza ofertowego - zalgcznik Nr 1,

7.2. oswiadczenia Wykonawcy - zatacznik nr 3.

8. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

9. Oferta oraz wszystkie zalgczniki do oferty muszg by¢é podpisane przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjne;j.

Jezeli upowaznienie takie nie wynika z dokumentow rejestrowych to Wykonawca
zalagcza dodatkowo pelnomocnictwo sporzadzone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujacg oferte.

11. Zlozona oferta wraz z zalgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga byc¢ udostepnione innym uczestnikom post¢powania.

Informacje takie muszg by¢ oznaczone klauzulg ,NIE UDOSTEPNIAC - Tajemnica
Przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. —
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 ze zm.)”
i dotaczone do oferty. Zgodnie z powolanym wyzej przepisem przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie si¢, nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne
dzialania
w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu ww. przepisow, Zamawiajacy uzna
zastrzezone informacje za jawne, o czym poinformuje Wykonawce.

12. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zalgczniki do niniejsze;j

SIWZ. Dopuszczalne jest zlozenie oferty na drukach opracowanych przez

Wykonawce pod warunkiem, ze beda identyczne, co do treSci z formularzami

przekazanymi przez Zamawiajgcego.

14. Oferta musi by¢ zlozona w nieprzejrzystym, trwale zamknie¢tym opakowaniu,
uniemozliwiajagcym bezsladowe otwarcie i zapoznanie si¢ z treScig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert.

15. Aby zapobiec przypadkowemu otwarciu koperty nalezy ja oznaczyC¢ w nastepujacy

sposob:

Dom Pomocy Spotecznej
ul. Wojtowska 13 00-224 Warszawa.
»,Oferta na ustuge ochrony oso6b i mienia ”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 28 grudnia 2018 r.,
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PRZED GODZINA 11.00

16. Oferta ztozona przez konsorcjum winna na opakowaniu zawiera¢ nazwy i siedziby
wszystkich podmiotow sktadajacych oferte z zaznaczeniem pelnomocnika.
II. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy skladac¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Wojtowskiej 13
pokoj nr 5 sekretariat w godz. od 8.30 do 16.00.

2. Przy sktadaniu oferty Wykonawcy wydawane jest pokwitowanie.

. Termin sktadania ofert uptywa dnia 28 grudnia 2018 r. o godz. 9.30

4. Oferty nadeslane listownie beda zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem
ich dostarczenia do Zamawiajacego do dnia 23 grudnia 2016 r. do godz. 9.30.

5. Otwarcie ofert nastgpi dnia 28 grudnia 2018 r. o godz. 11.00 w Domu Pomocy
Spotecznej przy ul. Wojtowskiej 13 w Warszawie — pok. nr 4

W

6. Otwarcie ofert jest jawne i prowadzone na zasadach okreslonych w art. 86 ustawy —
Prawo zamowien publicznych.
7. Oferty zlozone po terminie Zamawiajacy zwroci niezwlocznie bez ich otwierania.

IV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
2.1. CENA - waga kryterium 70%

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilos¢ punktow
otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene¢, pozostali bedg oceniani wg
wzoru:

cena najtanszej oferty

Cena ofertowa =

cena oferty ocenianej

x 100 pkt x waga kryterium (70 %)

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
Wykonawca ustalajac cen¢ przedmiotu zamowienia korzysta z ponizszego wzoru:

oferowana stawka roboczogodziny (w zi netto) x iloS¢ dni za caly okres trwania
umowy

(od 01 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.) tj. 365 dni x jedna osoba pelnigca
sluzbe x 24 godz. = cena netto + podatek Vat 23% = cena brutto za caly okres
trwania umowy

2.2. DOSWIADCZENIE PRACOWNIKOW WYKONAWCY SKIEROWANYCH
DO REALIZACJI ZAMOWIENIA - waga kryterium 30 %

W tym kryterium Zamawiajacy bedzie ocenial i wymagal  doswiadczenia
pracownikow skierowanych do realizacji zamowienia (sposrod 10 wymaganych osob)
polegajace na dlugosci stazu pracy w Swiadczeniu ustug ochrony osob, osob
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3.

niepelnosprawnych, osob chorych i mienia w budynkach przeznaczonych dla
0s6b wymagajacych catodobowej opieki
Punkty w tym kryterium beda przyznawane w nastepujacy sposob:

Kazdy zatrudniony pracownik ma
wymagane 10 punktow
doswiadczenie powyzej 12 m-cy

Kazdy zatrudniony pracownik ma
wymagane 20 punktow
doswiadczenie powyzej 24 m-cy

Kazdy zatrudniony pracownik ma
wymagane 30 punktow
doswiadczenie powyzej 36 m-cy

Maksymalng ilos¢ punktow jakg moze otrzymac¢ Wykonawca w tym kryterium to 30
punktow.
W przypadku kiedy Wykonawca nie przedstawi osob z wymaganym doswiadczeniem
otrzyma O punktow.
Informacje dotyczace pracownikow z wymaganym doswiadczeniem Wykonawca
zamieszcza na formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 do SIWZ.
Ostateczng ilos¢ punktéw dla kazdej z ofert Zamawiajgcy uzyska po zsumowaniu
ilosci punktow w kryteriach: cena i doswiadczenie pracownikéw Wykonawcy
skierowanych do realizacji zamowienia.

V. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

2.
3.

Wyliczong cene obejmujaca realizacje calego zamowienia, Wykonawca zamieszcza na
formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Na ceng¢ oferty skladaja si¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wskazana cyfrowo i slownie. Cena powinna by¢
podana jako cena brutto w rozbiciu na cene netto i podatek od towarow i ustug VAT.
Cene oblicza si¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad

elementow.
Podana cena obowigzuje w calym okresie waznosci oferty i nie moze ulec
podwyzszeniu w trakcie trwania umowy.

. Cena ta bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie wyboru

najkorzystniejszej oferty.

. Jezeli cena oferty Wykonawcy najwyzej ocenianego bedzie budzi¢ watpliwosci

Zamawiajacego, wezwie on Wykonawce do zlozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych
elementow oferty, majacych wplyw na wysokos¢ ceny. Do wyjasnien Wykonawca jest
zobligowany zalaczy¢ szczegotowa kalkulacje, z ktorej bedzie wynikaé¢ cena oferty.

. W celu skalkulowania ceny oferty Wykonawca bierze pod uwage wymagania

Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamowienia.

. Wartos¢ kosztow pracy zwigzana z zatrudnieniem pracownikow ochrony przyjeta do

ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
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ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2017 r., poz. 847) oraz na podstawie rozporzadzenia
Rady Ministrow z 12 wrzesnia 2017 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za pace w 2018 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1747).

VI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze :

#» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej ul.
Wojtowska 13 00-224 Warszawa;

* inspektorem ochrony danych osobowych w Dom Pomocy Spotecznej ul. Wojtowska
13 00-224 Warszawa jest Pawet Przepiorkowski , kontalkt: iod.dpswojtowska.pl”

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na :Dostawy
artykulow zywnosciowych do Domu Pomocy Spolecznej Wojtowska w Warszawie

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja post¢epowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia post¢powania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:
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na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych

narusza przepisy RODO;

#» nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykaz zalagcznikow:

1)

Formularz ofertowy - zalgcznik nr 1

Zakres czynnosci oraz prawa i obowigzki pracownika ochrony - zalgcznik nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy — zalgcznik nr 3

Wykaz zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat ustug - zalacznik nr 4
Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zalacznik nr 5

Wykaz osob przewidzianych do realizacji zamowienia — zatgcznik nr 6

Wzor umowy — zalgcznik nr 7

15



	ROZDZIAŁ I. - Informacje ogólne.
	II. Termin i miejsce wykonania zamówienia.
	IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
	4. Zamawiający odpowie niezwłocznie na piśmie na zgłoszone w sposób opisany w pkt 1 wnioski dotyczące treści SIWZ publikując treść pytania i odpowiedzi na stronie BIP Zamawiającego oraz przesyłając treść zapytania i odpowiedzi wszystkim znanym mu Wykonawcom pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
	8. Do uzupełnienia oświadczeń i dokumentów, o których mowa w rozdziale II pkt III, Zamawiający będzie wzywał tylko tego Wykonawcę, którego oferta nie podlega odrzuceniu i zostanie najwyżej oceniona.
	1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
	2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
	ROZDZIAŁ II – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
	I. Przedmiot zamówienia.
	2. Przedmiotem Zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego przy pomocy pracowników ochrony usługi stałej, bezpośredniej ochrony fizycznej osόb przebywających i mieszkających na terenie Zamawiającego oraz mienia składającego się z budynku Domu Pomocy Społecznej przy ul. Wójtowskiej 13 w Warszawie, jego pomieszczeń oraz rzeczy znajdujących się w tych pomieszczeniach.

	3. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z pracownikami wyznaczonymi przez Zamawiającego w zakresie ochrony, bezpieczeństwa chronionego obiektu oraz informowania o wszelkich zauważonych zagrożeniach, usterkach i nieprawidłowościach zwiększających ryzyko powstania szkody w mieniu podlegającym ochronie.
	9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość ciągłego nadzoru nad sprawowaniem ochrony mienia. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia „książki służby”, do której pracownicy Wykonawcy wpisywać będą wszelkie spostrzeżenia, uwagi i polecenia Zamawiającego oraz istotne wydarzenia związane ze sprawowaniem ochrony w budynku DPS.
	10. Wykonawca odpowiadać będzie wobec Zamawiającego za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu przez pracownikόw Wykonawcy oraz osoby trzecie w przypadku niedołożenia przez pracownikόw Wykonawcy należytej staranności przy wykonywaniu umowy.

	III. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
	ROZDZIAŁ III – WYMAGANIA DOTYCZĄCE OFERTY.
	I. Opis sposobu przygotowania ofert.
	Dom Pomocy Społecznej
	ul. Wójtowska 13 00-224 Warszawa.
	Wykaz załączników:


